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ZFE-11.042.2.9.2015 ] ] Zatacznik nr1
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

I. Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia:

1. Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 703 — 705 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 121
ze zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
zezm.)

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie i wykonanie materiatébw promocyjnych na potrzeby projektu
»0rganizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego” wspétfinansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pan Patrycjusz Koztowski — tel. 41 36 76 705.

2. Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych w ramach realizacji projektu "Organizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego" wspétfinansowanego z Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

3. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane w art. 24 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy zamoéwienia, zosta¢ sporzadzona na
zatgczonym formularzu i by¢ dostarczona do siedziby Zamawiajgcego do dnia 04 grudnia 2015 r. godziny 12.30.

4. Dopuszczalne jest ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektronicznej, bez
kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl , wytacznie w przypadku
podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny odpis KRS oraz CEIDG)
podmiotu, dostarczenia dokumentu peinomocnictwa dla osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz Wykonawcy
(imie, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu) oraz o$wiadczenia Wykonawcy, iz nie jest
prowadzone wobec niego postepowanie naprawcze, upadtosciowe, badz restrukturyzacyjne. Oferty nie
spetniajace tego warunku zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony zostanie protokét.

5. Do oferty nalezy dotgczy¢ szczegotowe informacije dotyczace Przedmiotu Zamdwienia.

6. Oferty zlozone, sq wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastapi w ciggu 3 dni roboczych
od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisaé moze wytgcznie osoba do tego upowazniona,
po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia. Nalezno$¢ za prawidtowo wykonane zaméwienie nastapi
wylacznie przelewem w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania
Funduszami Europejskimi prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem projektéw graficznych, wykonaniem
materiatow promocyjnych, dostawg do siedziby Zamawiajacego: Urzad Miasta Kielce, Wydziat Zarzadzania
Funduszami Europejskimi, Aleja Solidarno$ci 34, 25-323 Kielce pok. 800, a w przypadku folii rowniez oklejeniem
wyznaczonych miejsc.
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8. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania materiatdw promocyjnych z zachowaniem nalezytej starannosci, w
tym do przestrzegania wytycznych wynikajacych z nastepujacych dokumentow:

a) Odnosnie wytycznych w zakresie informaciji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informacji-i-promocii-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

b) Odnosnie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programdw polityki spdéjnosci na lata 2014-2020 pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/10015/KIW_CMYK_09102015.pdf

c) Odnosnie znaku graficznego Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
i pozostatych niezbednych wytycznych, zostang one dostarczone w wersji elektronicznej Wykonawcy w dniu
podpisania Umowy,

9. Harmonogram przygotowania i wykonania przedmiotu zamdwienia:

a) Etap | - uzgodnienie ostatecznego projektu graficznego materiatu promocyjnego obejmuje 3 dni, podczas
ktdrych Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu swoje koncepcje, a Zamawiajacy nanosi swoje uwagi, ktére
Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié.

b) Etap Il - Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie w terminie 5 dni roboczych od daty
zaakceptowania przez Zamawiajacego projektow graficznych materiatow promocyjnych.

10. Kontakty Zamawiajacego z Wykonawca bedg odbywac sie przy uzyciu poczty elektronicznej oraz telefonicznie. W
specyficznych sytuacjach, gdzie kontakt nie bedzie wystarczajacy, Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego
stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego w celu omoéwienia z Zamawiajacym poprawek do materiatow
informacyjnych i promocyjnych oraz korekty pracy, jesli Zamawiajacy uzna to za konieczne. Zardwno Zamawiajacy
jak i Wykonawca wyznaczg osoby do bezpo$redniego kontaktowania sie ze sobg w sprawach biezacych.

11. Wszystkie ostateczne projekty graficzne wykorzystane przy produkcji materiatow promocyjnych zostang przez
Wykonawce zgrane na nosnik np. w postaci ptyty CD/DVD, w formacie plikdw pozwalajacych na ich edycje (.psd
lub .cdr) oraz podglad (.jpg) i przekazane Zamawiajgcemu wraz z dostawa materiatow promocyjnych. Wykonawca
z dniem odbioru materiatdw promocyjnych przeniesie na Zamawiajacego wiasnos¢ praw nosnika, na ktérym
utrwalone zostaty projekty.

12. Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania Umowy ustali¢ z Zamawiajacym szczegoty dotyczace wykonania
Zamowienia, w tym przede wszystkim wymierzy rozmiar szyb, ktore bedg oklejone folia. Po wykonaniu folii opisanej
w Szczegbtowym Przedmiocie Zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest oklei€ nig wczesniej ustalone miejsca
wyznaczone przez Zamawiajacego.

13. Dostawa odbedzie sie w dniach i godzinach urzgdowania Zamawiajacego.

14. Materiaty promocyjne pakowane beda zbiorczo w opakowania zapobiegajace ich uszkodzeniu podczas transportu.
Na opakowaniu zbiorczym powinna znajdowac sie informacja z nazwg zawartego materiatu promocyjnego i iloscig
sztuk.

15. Materiaty promocyjne muszg by¢ nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku.

16. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby materiaty promocyjne objete zaméwieniem byty
wolne od zarysowan, przebarwien, pekniec i innych uszkodzen, a ich znakowanie powinno by¢ réwne i trwate
(odporne na Scieranie, rozmazywanie, itp.)

17. Odbidr przedmiotu zaméwienia nastapi poprzez podpisanie protokotu odbioru ilosciowego i jakoSciowego.
Za termin wykonania zamdwienia uznaje si¢ date podpisania protokotu odbioru jakoSciowego.

18. Z chwilg zaptaty (rozumianej jako dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego) wynagrodzenia Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego, bez dodatkowego wynagrodzenia, catos¢ autorskich praw majatkowych
do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania zaméwionymi materiatami promocyjnymi oraz
nosnikow na jakich zostaty utrwalone, w kraju i za granica, na nastepujacych polach eksploatacii:

a) utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek znang technikg oraz rozpowszechnianie w dowolnej formie dajacej
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mozliwos¢ zapoznania si¢ z Przedmiotem Umowy;

obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono Przedmiot Zaméwienia, wprowadzanie go
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

publicznego wystawienia, wysSwietlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania wszelkimi technikami,
a takze publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy magt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym;

udostepnienia osobom trzecim egzemplarza lub kopii, na ktérej utrwalono Przedmiot Umowy, w celu
wykorzystania do promocji Projektu;

wypozyczenia no$nikow, na ktorych je utrwalono lub zwielokrotniono;

wprowadzenia do pamieci komputera i umieszczenia Przedmiotu Zaméwienia w Internecie,
rozpowszechniania we  wszelkiego rodzaju  sieciach  informatycznych, teleinformatycznych,
telekomunikacyjnych, a takze wszelkie publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

uzywania i wykorzystania Przedmiotu Zaméwienia we wszelkiej dziatalnosci promocyjnej, reklamowej
i informacyjnej.

Szczegotowy opis zaméwienia (SOZ) na opracowanie projektow graficznych, wykonanie i dostawe
materiatéw promocyjnych, wedtug ponizszej specyfikaciji:

Lp. | Nazwa produktu Liczba | Opis wykonania
sztuk
1. | Folia e Oklejenie szyb o powierzchni ok. 30 m2 (+/-1 m2);
monomeryczna ¢ Folia z nadrukiem grubo$ci 100 pum (+/- 5 pm);
PCV e Nadruk na foliach do ustalenia z Zamawiajgcym po podpisaniu
umowy.
2. | Tablica rozktadana 3 e  Wymiary:

roll-up o szeroko$c: 1 metr (+/- 10 cm)
o wysokos¢: 2 metry (+/- 10 cm)

e Roll-up jednostronny, peten kolor, 4+0 CMYK. Kolor/grafika
zabezpieczona podwdjnym laminatem o wysokiej odpornosci
na uszkodzenia;

e Stabilny maszt aluminiowy odporny na wygiecia, dwie stopy
aluminiowe, kaseta aluminiowa z mechanizmem rolujgcym,
aluminiowa gérna listwa zatrzaskowa, futerat z min. dwoma
uchwytami do przenoszenia (w kolorze czarnym). System
zastosowany w budowie roll-up’u powinien zapewniac szybki i
tatwy montaz;

o Mozliwos¢ transportu ziozonego roll-up'u w samochodzie
osobowym;

e Roll-up powinien by¢ wyposazony w torbe transportowg;

e Nadruk wykonany technologig cyfrowg zabezpieczony przed
uszkodzeniami  mechanicznymi  np.  preparatem  do
laminowania. Dopuszcza sie inny rodzaj materiatu, na ktorym
bedzie wykonany nadruk, jednak musi by¢ on wykonany z
materiatu wysokiej jakosci, spetniajacego wszelkie wymogi
bezpieczenstwa produktu, w tym: atest niepalnosci, materiat
musi by¢ sztywny, co zapobiega zawijaniu sig bokow;

e Roll-up ma przedstawia¢:




Logo  Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

Grafike nawigzujacq do Zintegrowanych Inwestycii
Terytorialnych  Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
zaprojektowang  przez  Wykonawce, np. mape

prezentujgcg obszar KOF - do uzgodnienia z
Zamawiajacym;

Tre$¢: Doktadna tres¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

Szablon graficzny, ktory Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w dniu podpisania Umowy;

Nazwe:  ,Zintegrowane  Inwestycje  Terytorialne
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego”;

W stopce roll-up'u powinien znajdowa¢ sie Znak
Funduszy Europejskich z odniesieniem stownym
wiasciwego Programu Operacyjnego, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskie;
skladajacy sie z flagi UE z wiasciwym odniesieniem
stownym. Do ustalenia z Zamawiajgcym bedzie dodanie
czwartego znaku. Znak Funduszy Europejskich znajduje
sie zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej
z prawej strony;

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich wielko$¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i
wielkoSci roll-up’u. Nalezy zwrdcié szczegdlng uwage,
zeby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne. Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego musi znajdowac sie
na $rodku. Zaden znak nie moze by¢ wigkszy od symbolu
(flagi) Unii Europejskiej;

Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem produkcii
do przestania Zamawiajgcemu wizualizacji projektu do
akceptacii;

Gwarancja: Min. 12 miesigcy na produkt.

Plakat A3

Wymiary: min. format A3;
jednostronny, peten kolor, 4+0 CMYK;
papier plakatowy;

gramatura: 170g-250g;
Zabezpieczenie: Antyrama;

Plakat ma przedstawiac:

o

Logo  Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

Tres¢: Doktadna tres¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

Szablon graficzny, ktory Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w dniu podpisania umowy;




o W stopce plakatu powinien znajdowac sie Znak Funduszy
Europejskich z odniesieniem stownym wiasciwego
Programu  Operacyjnego, Logo  Zintegrowanych
Inwestycji  Terytorialnych  Kieleckiego ~ Obszaru
Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej sktadajacy
sie z flagi UE z wlasciwym odniesieniem stownym. Do
ustalenia z Zamawiajagcym bedzie dodanie czwartego
znaku. Znak Funduszy Europejskich znajduje sie zawsze
z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawej strony;

o Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich wielko§¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i
wielko$ci roll-up’u. Nalezy zwrocié szczegdlng uwage,
zeby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne. Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego musi znajdowac sie
na $rodku. Zaden znak nie moze by¢ wiekszy od symbolu
(flagi) Unii Europejskiej;

Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem produkcii
do przestania Zamawiajgcemu wizualizacji projektu do
akceptacii.

Teczka ofertowa A4

1000

Materiat: karton jednostronny, matowy;

Gramatura: 350g

Format: A4, bigowana 0,5-1 cm grubo$ci;

Nadruk: Petny kolor, 4+0 CMYK

Wykonczenie: gumka zabezpieczajagca teczke przed
otwarciem;

Szablon graficzny, ktéry Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w
dniu podpisania umowy;

Na teczce powinien si¢ znajdowa¢ Znak Funduszy
Europejskich z odniesieniem stownym wiadciwego Programu
Operacyjnego, Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii
Europejskiej sktadajacy sie z flagi UE z wiasciwym
odniesieniem stownym. Do ustalenia z Zamawiajacym bedzie
dodanie czwartego znaku. Znak Funduszy Europejskich
znajduje si¢ zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej
Z prawej strony;

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg, by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich
wielko$¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i wielko$ci
roll-up’'u. Nalezy zwrociC szczegding uwage, zeby znaki i
napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne. Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego musi znajdowaé sie na $rodku. Zaden znak nie
moze by¢ wiekszy od symbolu (flagi) Unii Europejskiej;




Tre$¢: Doktadna tre$¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

Wykonawca przygotuje projekt graficzny teczki uwzgledniajacy
sugestie Zamawiajacego. Ostateczna wersja projektu musi by¢
zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Notes w kratke A4

1000

Materiat: karton sztywny (oktadka);

Gramatura: 300g;

Format: A4;

Nadruk: Petny kolor, 4+0 CMYK

Szablon graficzny, ktory Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w
dniu podpisania umowy;

Na notesie powinien si¢ znajdowa¢ Znak Funduszy
Europejskich z odniesieniem stownym wiasciwego Programu
Operacyjnego, Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii
Europejskiej skladajacy sie z flagi UE z wiasciwym
odniesieniem stownym. Do ustalenia z Zamawiajacym bedzie
dodanie czwartego znaku. Znak Funduszy Europejskich
znajduje si¢ zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej
Z prawej strony;

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich
wielko$¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i wielko$ci roll-
up’u. Nalezy zwroci¢ szczegbing uwage, zeby znaki i napisy
byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne. Logo
Zintegrowanych Inwestyciji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego musi znajdowaé sie na $rodku. Zaden znak nie
moze by¢ wigkszy od symbolu (flagi) Unii Europejskiej;

Tres¢: Doktadna tre$¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

Wykonawca przygotuje projekt graficzny teczki uwzgledniajacy
sugestie Zamawiajgcego. Ostateczna wersja projektu musi by¢
zaakceptowana przez Zamawiajacego.

Diugopis metalowy
z opcjg touch pen

1000

Materiat: metal;

Wymiary: 14 cm (+/-1,5 cm) x @ 1 cm (+/- 0,3 cm);
Wykonczenie: mechanizm wciskany, na sprezyne, wktad
zwykty w kolorze niebieskim, touch pen (wyposazony w gumke
do touchpada);

Grawer:  Min. Znak Funduszy Europejskich, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej (dodatkowa tre$¢
do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Do ustalenia z
Zamawiajacym bedzie dodanie czwartego znaku.

Otéwek

1000

Materiat: drewno;
Typ: Standard;
Wymiary: 17 cm (+/- 2 cm) x @ 0,7 cm (+/- 0,2 cm);




o Wykonczenie: na koncowce otdwka zamocowana gumka;

e Crawer; Min. Znak Funduszy Europejskich, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej (dodatkowa tre$¢
do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Do ustalenia z
Zamawiajacym bedzie dodanie czwartego znaku.

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania

wg normy PN-EN 1SO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2007 i wymagan SPZK ml:Net g




